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Seguem as orientacoes para realizagdo da sua matricula no curso e semestre aprovados para ingresso em 2011.2 e 2012.1:

1. Matricula:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

As matriculas dos classificados Enem, serdo realizadas de acordo com o procedimento abaixo, no periodo de
18/01/12 a 24/01/2012.

Os classificados deverdo acessar no site (www.ibmec.br) o contrato de prestacdo de servigos. Apéds leitura do
contrato, estando de acordo, os classificados deverao imprimi-lo em duas vias, a serem assinadas por ele e por seu
responsavel, se for o caso. Todas as vias do contrato devem ser rubricadas. O candidato e/ou responsavel
financeiro deverd comparecer a Secretaria munido de todos os documentos exigidos no edital e nas orientacoes de
matricula. As duas vias do contrato deverdo ser impressas e preenchidas pelo candidato, antecipadamente, assim
como as cdpias dos documentos solicitados. A Secretaria da Faculdade ndo se responsabilizard por tirar copias de
documentos entregues.

Além disso, os classificados deverdao imprimir o boleto com a primeira parcela da semestralidade ou da
semestralidade a vista e efetuar o pagamento do mesmo em qualquer agéncia bancaria até o vencimento.

No periodo de matricula indicado no item 1.1 acima, os classificados deverdo comparecer ao Ibmec, na Av.
Presidente Wilson, 118, Centro, Rio de Janeiro - RJ, e entregar na Secretaria Académica (2° andar) as duas vias do
contrato assinadas, a cépia do boleto pago e os documentos listados no item 2 deste manual.

As matriculas dos classificados se encerrarao as 12 horas do dia 24/01/12 no site (www.ibmec.br) para geragao de
boletos e impressao do contrato. O horario para entrega da documentacao listada no item 2 deste manual, no dia
24/01/12, se encerrara as 20 horas.

Os documentos entregues serdo analisados pela Faculdade lbmec posteriormente a entrega na Secretaria
Académica. Nao havera conferéncia de documentos no ato da entrega. Caso seja verificada alguma
desconformidade, ou falta de documento, o classificado sera convocado a sanar a pendéncia em até 48 horas. Nao
sanada a pendéncia, a matricula do classificado ndo sera efetivada e o valor correspondente ao boleto pago sera
integralmente ressarcido em até 15 dias Uteis apés a confirmacdo dos dados bancarios do responsavel financeiro,
formalizada por escrito em requerimento preenchido na Secretaria ou através do e-mail
atendimentofinanceiro@ibmecrj.br.

Nao havendo qualquer irregularidade na documentacao apresentada, ou sendo tal irregularidade sanada no prazo
regular, a matricula do classificado sera efetivada e confirmada através do site (www.ibmec.br). A mera
apresentacao dos documentos, das vias do contrato e do comprovante de pagamento do boleto ndo resultard na
efetivagao da matricula, o que somente ocorrera apos a devida andlise e aprovagao da Faculdade Ibmec.

Encerrado o periodo de matricula dos classificados, existindo disponibilidade de vagas, sera aberto o periodo de
matricula dos reclassificados, que obedecerad ao procedimento previsto no item 1.1, com a data de término a ser
definida pela instituicao.

2. Documentagéao exigida:

2.1.

2.2.

Académica:

2.1.1. Certificado de conclusao do ensino médio (original e duas copias autenticadas) ou declaracao de conclusao do
ensino médio com més e ano de conclusdo. Se apresentar declaracdo de conclusdo do ensino médio, até dia
30/01/12, o candidato deveréa apresentar o documento definitivo de conclusao;

- Para alunos que concluiram o ensino médio ou equivalente no exterior € necessaria a apresentacao do
histérico escolar e certificado de conclusdo com tradugdo juramentada e o documento de convalidagdo dos
estudos no Brasil emitidos pela Secretaria de Educacao;

2.1.2.Copia da publicacao de formatura no D.O.U.;

2.1.3. Histérico Escolar (duas copias);

2.1.4.Certificado de Alistamento Militar ou de Reservista (copia), aplicavel em relagdo a candidatos do sexo
masculino;

2.1.5. Certidao de Nascimento ou Casamento (duas cOpias autenticadas);

2.1.6.Cédula de Identidade (duas copias);

2.1.7.Titulo de Eleitor (copia);

2.1.8.C.P.F. (cdpia);

2.1.9.1 foto 3 x 4 recente e de frente.

Financeira:
2.2.1.Contrato assinado e todas as paginas rubricadas pelo candidato e pelo responsavel financeiro, se for o caso;
2.2.2.Copia do Comprovante de pagamento.
2.2.3.Comprovante de Residéncia;
2.2.4.C.P.F. do Responsavel Financeiro (copia);
2.2.5.Cédula de Identidade do Responsavel Financeiro (duas cépias);

Importante:

Os documentos listados acima devem ser entregues, no periodo de matricula, na Av. Presidente Wilson, 118 - 2°
andar (Secretaria Académica), das 8h as 21h;

Nao nos responsabilizamos pela entrega de quaisquer documentos que nao sejam os solicitados acima;

Nao serao aceitos documentos enviados pelo correio;

0 candidato podera enviar um portador para entrega dos documentos desde que esteja apto a assinar o protocolo de
entrega.
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Nota aos candidatos que optaram pelo plano de pagamento parcelado da semestralidade:

Com isso, 0 vencimento das seis parcelas (“mensalidades”) ocorrera nas seguintes datas:

12 mensalidade: no ato da matricula

22 mensalidade: dia 15/02/2012 (boleto sera enviado excepcionalmente por e-mail)
3% mensalidade: dia 05/03/2012

4® mensalidade: dia 05/04/2012

5% mensalidade: dia 05/05/2012

6° mensalidade: dia 05/06/2012

Os boletos serdo enviados ao seu endereco pelo banco emissor. Porém, como previsto na clausula 6.2. do contrato
de prestagao de servigos educacionais, o ndo recebimento do boleto bancario ndo acarretara na postergacéo da data
de vencimento da mensalidade correspondente, podendo o(a) aluno(a) imprimir a segunda via do boleto bancario, na
intranet do IBMEC ou entrar em contato com a Faculdade para obtencdo de segunda via através do e-mail
atendimentofinanceiro@ibmecrj.br.

3. Confirmagao de Matricula
3.1. A matricula do aluno somente sera efetivada ap6s a satisfacdo das trés condigbes a seguir indicadas:
(i) a assinatura do presente instrumento;
(ii) 0 pagamento da primeira parcela da semestralidade ou antecipacgao, a vista, da semestralidade, €;
(iii) a entrega, pelo aluno, e aprovacao, pela Faculdade Ibmec, dos documentos indicados no item 2 deste
documento, principalmente o certificado de conclusdo do ensino médio.

3.2. A mera entrega dos documentos, das vias assinadas do contrato e do comprovante de pagamento da primeira
parcela da semestralidade nao terd o condao de efetivar a matricula do aluno, o que ocorrera somente apés a
expressa aprovacao dos documentos pela Faculdade Ibmec.

3.3. Caso a matricula do aluno ndo seja efetivada, a Faculdade Ibmec restituird ao contratante o valor integral da
primeira parcela da semestralidade paga, mediante apresentagao do respectivo comprovante de pagamento, em até
15 dias Uteis ap6s a confirmacdo dos dados bancarios do responsavel financeiro.

3.4. A matricula do classificado sera confirmada através do site (www.ibmec.br) no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

4. Informacées Gerais:
4.1. O horério para recebimento dos documentos descritos no item 2 deste manual sera das 8hOOmin as 21h00min, de
2% a 67 feira.
4.2. Duvidas sobre assuntos relacionados a matricula poderdo ser dirimidas através do telefone 3284-4000, das
8h00min as 21h00min.
4.3. Nao serdo aceitos pagamentos de matricula na Secretaria Académica da Faculdade.

5. Cancelamento de matricula:

5.1. E possivel solicitar o cancelamento do curso até o inicio das aulas (03/02/12, para ingresso em 2012.1 e
27/07/2012 para ingresso em 2012.2), com reembolso de 80% do valor pago, conforme previsto no contrato. A
solicitagdo devera ser formalizada através de requerimento préprio, a ser preenchido na Secretaria. Na ocasiao,
deverao ser informados os dados bancarios do responséavel financeiro para que seja realizado o depdésito em conta
em até 10 dias Uteis.

6. Inicio das Aulas:

6.1. As aulas dos cursos de graduacao terao inicio nas seguintes datas:
6.1.1. Semestre 2012.1: 06/02/2012
6.1.2. Semestre 2012.2: 01/08/2012*1 (data prevista)

6.2. As informacdes sobre disciplinas a cursar, sala de aula e atividades para a primeira semana de aula estarao
disponiveis para consulta no site (www.ibmec.br) a partir do dia 24/01/2012 para os alunos com ingresso em
2012.1.
6.2.1. Para alunos com ingresso em 2012.2, as informacdes acima estarao disponiveis a partir do dia 25/07/12.

! Data suijeita a alteracéo no decorrer do ano leléva012.
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